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Құжатталған рәсім ISO 9001:2015, ISO 37001:2016 халықаралық стандарттары 

негізінде, сондай-ақ ESG жоғары білім берудің еуропалық кеңістігінде сапаны қам-

тамасыз ету жөніндегі стандарттар мен комендациялар негізінде әзірленді. 

2022 жылғы 31 қазандағы № 1 хаттама, «ШҚТУ» КЕАҚ менеджменттің инте-

грацияланған жүйесі жөніндегі үйлестіру кеңесінің отырысында талқыланды. 

Бекітілген күнінен бастап қолданысқа енгізіледі. 
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1. Мақсаты және қолдану саласы 

 

Осы біріктірілген менеджмент жүйесінің құжатталған рәсімі ISO 9001:2015, ISO 

37001:2016, ESG-2015 7.5-тармағының талаптарына сәйкес әзірленді және универси-

теттегі зияткерлік қызметтің қорғауға қабілетті нәтижелеріне айрықша құқықтарды 

ресімдеу тәртібін регламенттейді. 

Осы Ереженің талаптары интеграцияланған менеджмент жүйесімен қамтылған 

«ШҚТУ» КЕАҚ барлық құрылымдық бөлімшелері мен кеңестері үшін міндетті. 

Ереже «ШҚТУ» КЕАҚ ішкі нормативтік құжаты болып табылады. 

 

2. Нормативтік құжаттар 

 

2. Осы «Университеттің зияткерлік қызметінің қорғауға қабілетті нәтижелеріне 

айрықша құқықтарды ресімдеу тәртібі» Ережесі (бұдан әрі-Ереже) Қазақстан Рес-

публикасының келесы заңнамалық актілерінің,  нормативтік құжаттар негізінде әзір-

ленді және пайдаланылды: 

1) Қазақстан Республикасының 1999 жылғы 1 шілдедегі № 409-I Азаматтық ко-

дексі (Ерекше бөлім) (12.09.2022 ж. жағдай бойынша өзгерістермен және то-

лықтырулармен) «Зияткерлік меншік құқығы» V бөлімі; 

2) «Қазақстан Республикасының Патенттік заңы» Қазақстан Республикасының 

1999 жылғы 16 шілдедегі № 427-I Заңы (21.08.2022 ж. жағдай бойынша өз-

герістермен және толықтырулармен); 

3) «Авторлық құқық және сабақтас құқықтар туралы» Қазақстан 

Республикасының 1996 жылғы 10 маусымдағы № 6-I Заңы (21.08.2022 ж. сәйкес 

өзгерістермен және толықтырулармен); 

4) Қазақстан Республикасының 1997 жылғы 16 шілдедегі Қылмыстық Кодексі 199-

бап 18.01.2011 жылғы № 393-IV «Тауар таңбасын заңсыз пайдалану»; 

5) «Қазақстан Республикасының кейбір заңнамалық актілеріне зияткерлік меншік 

саласын құқықтық реттеу мәселелері бойынша өзгерістер мен толықтырулар 

енгізу туралы» Қазақстан Республикасының 2015 жылғы 7 сәуірдегі № 300-V 

Заңы; 

6) «Мемлекеттік көрсетілетін қызметтер» туралы Қазақстан Республикасының 

2013 жылғы 15 сәуірдегі № 88-V Заңы (04.09.2022 ж. жағдай бойынша 

өзгерістермен және толықтырулармен); 

7) Өнертабысқа өтінімді жасау, ресімдеу және қарау, Қазақстан Республикасы 

өнертабыстарының мемлекеттік тізіліміне мәліметтер енгізу, сондай-ақ қорғау 

құжатын беру Қағидалары (Қазақстан Республикасы Әділет министрінің 2012 

жылғы 24 ақпандағы № 89 бұйрығына 1-қосымша); 

8) Пайдалы модельге өтінімді жасау, ресімдеу және қарау, Қазақстан 

Республикасының пайдалы модельдерінің мемлекеттік тізіліміне мәліметтер 
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енгізу, сондай-ақ қорғау құжатын беру Қағидалары (Қазақстан Республикасы 

Әділет министрінің 2012 жылғы 24 ақпандағы № 89 бұйрығына 2-қосымша). 

9) ISO 9001: 2015 Сапа менеджменті жүйелері. Талаптар.; 

10) ISO 37001:2016 Сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-қимыл менеджменті жүйелері. 

Талаптар және қолдану жөніндегі Нұсқаулық; 

11) Еуропалық жоғары білім беру кеңістігінде (ESG) сапаны қамтамасыз ету 

бойынша Стандарттар мен ұсынымдар – 2015. 

 

3. Терминдер мен анықтамалар. Қысқартулар  

 

3. Бұл ережеде келесі терминдер, анықтамалар, қысқартулар қолданылады: 

1) Жұмыс беруші – «Д. Серікбаев атындағы Шығыс Қазақстан техникалық 

университеті» КЕАҚ (бұдан әрі мәтін бойынша – Университет) – Қазақстан 

Республикасының заңнамасына сәйкес еңбек (қызметтік) қатынастарында 

қызметкермен тұратын заңды тұлған. 

2) Патент иесі – қауіпсіздік құжатының иесі. 

3) Қызметкер – жұмыс берушімен Қазақстан Республикасының заңнамасына 

сәйкес еңбек (қызметтік) қатынастарында (оның ішінде қоса атқару бойынша) 

тұратын зияткерлік меншіктің қызметтік объектісінің (өнертабыстың, пайдалы 

модельдің, өнеркәсіптік үлгінің, авторлық құқық объектісінің, электрондық 

есептеу машиналарына (ЭЕМ) арналған бағдарламаның, деректер базасының) 

авторы немесе авторлары (бұдан әрі-автор);  

4) Зияткерлік меншік (ЗМ) – зияткерлік қызметтің әртүрлі нәтижелеріне (ЗҚН) 

және оларға теңестірілген заңды тұлғаларды, тауарларды, жұмыстарды, 

көрсетілетін қызметтерді және құқықтық қорғау ұсынылатын кәсіпорындарды 

дараландыру құралдарына, атап айтқанда, ғылыми-техникалық қызмет 

нәтижелері негізінде алынған құқықтар; 

5)  Зияткерлік меншік объектілері (ЗМО) – әдеби, ғылыми және көркем 

шығармаларға, авторлық құқықпен қорғалатын, сабақтас құқықтар 

объектілеріне, сондай-ақ өнертабыстарға, пайдалы модельдерге, өнеркәсіптік 

үлгілерге, тауар белгілері мен қызмет көрсету белгілеріне, ойластырылған 

меншік құқығымен қорғалатын тауарлар шығарылған жерлердің атауларына, 

селекциялық жетістіктерге, ноу-хауға, заңды тұлғаларды, тауарларды, 

жұмыстарды, көрсетілетін қызметтерді және кәсіпорындарды дараландыру 

құралдарына коммерциялық құпия нысанында қорғауға жатады; 

6)  Өнеркәсіптік меншік объектілері –   өнертабыстар, өнеркәсіптік үлгілер, 

пайдалы модельдер, тауар белгілері, қызмет көрсету белгілері, тауарлар 

шығарылған жерлердің атауы, селекциялық жетістіктер, оларға құқықтар 

зияткерлік меншік құқықтары комитеті атынан қорғау құжаттары-патенттер 

мен куәліктер берген кезде ғана пайда болады; 
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7) Авторлық құқық объектілері – ғылым, әдебиет және өнер және сабақтас 

құқықтар туындылары (дыбыс жазу, радио және телебағдарламалар, орындаушылық 

қызмет), олардың құрылуына, жариялануына және орындалуына байланысты 

туындайтын құқықтар); 

8) Қызметтік өнертабыстар (қызметтік туындылар) – ҒЗТКЖ орындаушысы, 

автор өзінің еңбек міндеттерін немесе Университеттің нақты тапсырмасын 

орындауға байланысты жасаған зияткерлік қызметтің нәтижелері және оларға 

теңестірілген даралау құралдары; 

9)  ҒЗТКЖ орындаушылары – ҒЗТКЖ-ны бұйрық бойынша жеке орындайтын 

не ҒЗТКЖ-ны орындау туралы бұйрық бойынша шығармашылық ұжымның 

құрамына кіретін және университетпен Еңбек және/немесе басқа да шарттық 

қатынастардағы адамдар; 

10) Қорғау құжаттары – инновациялық патенттер мен өнертабыстарға патенттер, 

өнеркәсіптік үлгілерге және пайдалы модельдерге патенттер; авторлық құқық 

объектілерін мемлекеттік тіркеу туралы куәліктер; 

11)  ИЫҰ-ға мүліктік емес құқықтар – автор РИД авторлық құқыққа, ат қою 

құқығына және иеліктен шығарылмайтын және берілмейтін басқа да жеке мүліктік 

емес құқықтарға ие. Бұл құқықтардан бас тарту шамалы. Авторлық пен автордың 

аты мәңгілікке қорғалады; 

12) ИЫҰ-ға айрықша (мүліктік) құқық – бастапқыда оның авторында пайда 

болады, бұл құқықты автор келісімшарт бойынша басқа адамға бере алады, сонымен 

қатар заңда белгіленген басқа негіздер бойынша басқа адамдарға ауыса алады. 

ИЫҰ-ға айрықша құқығы бар азамат немесе заңды тұлға (құқық иесі) мұндай 

нәтижені немесе осындай құралды өз қалауы бойынша заңға қайшы келмейтін кез 

келген тәсілмен пайдалануға құқылы.              Авторлық құқық иесі айрықша 

құқықты басқара алады, басқа адамдарға ИЫҰ-ны пайдалануға рұқсат бере алады 

немесе тыйым сала алады; 

13) Тиісті іс-әрекеттер пайда алу мақсатында немесе осындай мақсатсыз жасалып 

жатқанына қарамастан ИЫҰ-ны пайдалану, атап айтқанда: ҚР аумағына әкелу, 

дайындау, қолдану, сату туралы ұсыныс, сату, осы мақсаттар үшін өнертабыс 

немесе өнертабыс пайдаланылған өнімді өзге де азаматтық айналымға енгізу немесе 

сақтау болып есептеледі заңнамалық тәртіпте қорғалатын пайдалы модель, 

ойластырылған үлгі; туындыны қайта шығару, оның түпнұсқасын немесе даналарын 

сату немесе өзге де иеліктен шығару жолымен тарату, тарату мақсатында 

туындының түпнұсқасын немесе даналарын көпшілік алдында көрсету, импорттау, 

туындының түпнұсқасын немесе данасын (КОМПЬЮТЕРГЕ арналған 

бағдарламаларды) прокаттау, көпшілік алдында орындау, эфирге және кабель 

арқылы хабарлау, аудару немесе басқа да қайта өңдеу, архитектураларды 

практикалық іске асыру-жобалау, қала құрылысы немесе бақ-парк жобасын, 

туындыны жалпыға бірдей назарға жеткізу; белгілерде, шоттардағы және өзге де 

Құжаттамалардағы бланкілерде, хабарландырулар мен жарнамаларда, тауарларда 
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немесе олардың қаптамаларында заңды тұлғаны дараландыру құралы ретінде 

фирмалық атауды көрсету. 

14) ҚР ҒжЖБМ – Қазақстан Республикасы Ғылым және жоғары білім                     

министрлігі; 

15) ҒЗЖ – Ғылыми-зерттеу жұмысы; 

16) ҒЗТКЖ – Ғылыми - зерттеу және тәжірибелік-конструкторлық жұмыстар; 

17) ҒТК – Ғылыми-техникалық кеңес; 

18) ЭЕМ – Электрондық есептеу машинасы; 

19) ТКК – Технологияларды коммерцияландыру кеңсесі; 

20) «ШКТУ»  КЕАҚ– «Д. Серікбаев атындағы Шығыс Қазақстан техникалық  

университеті»  Коммерциялық емес акционерлік қоғам; 

21) ISO – халықаралық стандарт;  

22) ББЖ – біріктірілген басқару жүйесі;  

23) СМЖ – сапа менеджменті жүйесі. 

 

4. Процестің сипаттамасы 

 

4.1  Жалпы ережелер 

4. Университет әртүрлі негіздер бойынша ғылыми-зерттеу, тәжірибелік-

конструкторлық және технологиялық жұмыстарды орындайды: ҚР ҒЖЖБМ тапсы-

рыстары, басқа министрліктер мен ведомстволардың тапсырыстары, келісімшарттық 

зерттеулер, гранттар және т. б. Жұмыстарды орындау үшін Университет заңды тұлға 

ретінде басқа заңды және жеке тұлғалармен бір уақытта Орындаушы, Тапсырыс бе-

руші, жұмыс беруші, құрылатын зияткерлік меншік объектілеріне қандай да бір 

құқықтар субъектісі және т. б. 

ҒЗЖ және ҒЗТКЖ орындау нәтижесінде заңнамамен қорғалатын ғылыми-

техникалық нәтижелердің барлық түрлері - Өнеркәсіптік меншік объектілері 

(Өнертабыстар, пайдалы модельдер, өнеркәсіптік үлгілер), авторлық құқық 

(монографиялар, мақалалар, оқу-әдістемелік құралдар, компьютерлер мен деректер 

базасына арналған бағдарламалар және т. б.), сондай-ақ коммерциялық ақпаратты 

қорғау шеңберінде қорғалатын құпиялар құрылады ноу-хауды құрайтын өндірістер. 

5. ҚР ҰҚМ тапсырыстары, басқа министрліктер мен ведомстволардың 

тапсырыстары, шаруашылық шарттар, келісімшарттар, гранттар және т.б. бойынша 

азаматтық-құқықтық шарттар негізінде орындалатын жұмыстардың барлық 

нәтижелері "қызметтік туындылар" және "қызметтік өнертабыстар"режиміне жатады. 

6. Автордың қызметтік өнертабысқа (қызметтік туындыға) жеке мүліктік емес 

құқығы университет қызметкеріне тиесілі (ҚР Патенттік Заңының 3-тарауының 9-

бабы, "авторлық құқық және сабақтас құқықтар туралы" ҚРЗ 14, 15-бабы, ҚР 

Азаматтық кодексінің 963-бабы). 

7. Қызметтік өнертабысқа (қызметтік жұмысқа) және қорғау құжатын алуға 

немесе оны тіркеу құқығына айрықша құқық, егер қызметкер мен университет 

арасындағы еңбек немесе өзге де сөзбен айтқанда, өзгеше көзделмесе, универ-
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ситетке тиесілі (ҚР Азаматтық кодексінің 964-бабы, ҚР Патенттік Заңының 4-

тарауы, "Қазақстан Республикасының Заңы туралы" ҚРЗ 10, 14,16-бабы автор-

лық құқық және сабақтас құқықтар"). Университет ҒЗЖ және ҒЗТКЖ нәтиже-

лерін пайдалануға және оларға билік етуге толық құқылы. Университет пен 

қызметкер арасындағы қарым-қатынас қызметтік өнертабыс (туынды) туралы 

шартпен реттеледі. 

 

4.2  Өнеркәсіптік құқық объектілеріне жататын зияткерлік қызмет          

нәтижелерін қорғау тәртібі 

 

8. Университет қызметкері сараптама кезінде немесе өз бетінше анықталған 

қызметтік өнертабысты құрған жағдайда зияткерлік меншік объектісіне ай-

рықша құқықтарды ресімдеу үшін университеттің ОКТ-на жүгінуі қажет. 

9. Университет қызметкері өнертабыстың қысқаша сипаттамасын, қорғау құжа-

тын (патент, куәлік) алудың орындылығының қысқаша негіздемесін, сондай-

ақ ғылыми-зерттеу қызметі және цифрландыру жөніндегі проректордың атына 

университеттің Ғылыми – техникалық кеңесінің (бұдан әрі-ҒТК) отырысында 

өтінімді қарау туралы өтінішті қамтитын құжаттар топтамасын дайындайды. 

Өнертабысқа патент беруге өтінімде мынадай құжаттар болуға тиіс: 

1) өнертабыстың авторлары мен атына патент сұралатын адамдарды, сондай-ақ 

олардың тұрғылықты жерін немесе орналасқан жерін көрсете отырып, 

Қазақстан Республикасының өнертабысқа патентін беру туралы өтініші 2-

қосымша; 

2)  Өнертабыстың сипаттамасы өнертабыстың атауынан басталады, ол өтінім 

берілген жағдайда орыс тілінде де қазақ тілінде көрсетіледі және мынадай 

бөлімдерден тұрады: 

- өнертабысқа жататын техника саласы; 

- техника деңгейі; 

- өнертабыстың мәні; 

- сызбалар мен өзге де материалдар фигураларының тізбесі (егер олар қоса 

берілсе); 

- өнертабысты жүзеге асыру мүмкіндігін растайтын мәліметтер. 

Сипаттама бөлімін қажетті мәліметтер қамтылған дереккөзге (әдеби дереккөзге, 

бұрын берілген өтінімдегі сипаттамаға, қорғау құжатындағы сипаттамаға) сілтеме-

мен ауыстыруға жол берілмейді. 

Өнертабыстың сипаттамасы өнертабысты тиісті білім саласындағы маман жүзе-

ге асыруы үшін жеткілікті толықтығымен ашады. 

3) Өнертабыс формуласы патент беретін құқықтық қорғау көлемін анықтауға 

арналған: 

- өнертабыс формуласы өнертабыстың объектісін анықтап өнертабыстың мәнін 

білдіруі керек; 
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- өнертабыс формуласы анық, дәл болуы керек, сипаттамаға негізделіп, өнерта-

бысты сипаттамада қамтылған ұғымдармен сипаттауы керек; 

- өнертабыс формуласы бір буынды және көп буынды түрінде ұсынылады және 

сәйкесінше бір немесе бірнеше тармақты қамтиды; 

- бір өнертабысты сипаттайтын көп буынды формулада бір тәуелсіз тармақ 

және одан кейінгі (келесі) тәуелді (тәуелді) тармақ (тармақтар)болады; 

- өнертабыстар тобын сипаттайтын көп буынды формулада бірнеше тәуелсіз 

тармақтар бар, олардың әрқайсысы топтың өнертабыстарының бірін сипаттайды; 

- формуланың әрбір тармағы бір сөйлем түрінде жазылады. 

4) Сызбалар мен өзге де материалдар, егер олар өнертабыстың мәнін түсіну 

үшін қажет болған жағдайда ұсынылады. 

 Сызбалар, сызбалар мен сызбалар жеке (жеке) парақтарда (парақтарда) ұсыны-

лады, олардың жоғарғы оң жақ бұрышында өнертабысқа-ни атауы келтіріледі; 

Ұсынылатын сызбалар мен өзге де материалдар сипаттама мәтінімен келісілуі 

тиіс. Сызбалардағы барлық белгілерге сипаттамада сілтеме болуы керек. 

Сызбада бейнеленген элементтер өнертабыстың сипаттамасына сәйкес араб 

цифрларымен белгіленеді. Бірнеше фигурада көрсетілген бірдей элементтер бірдей 

санмен көрсетіледі. Әр түрлі фигураларда ұсынылған әр түрлі элементтерді бірдей 

санмен белгілеуге болмайды. Сипаттамада аталмаған белгілер сызбаларда қойыл-

майды. Сызбалар «су», «бу», «ашық», «жабық», «А-А» (кесуді белгілеу үшін) 

сияқты қажетті сөздерді қоспағанда, ешқандай жазусыз орындалады. Сызбалар-

дағы өлшемдер көрсетілмейді және сипаттамада келтіріледі. 

Сызбалар бүкіл ұзындығы бойынша бірдей қалыңдықтағы қара жуылмайтын 

айқын сызықтармен орындалады, көлеңкеленбейді және боялмайды. Кескіннің мас-

штабы мен айқындылығы фотографиялық репродукция кезінде барлық бөлшектерді 

ажырата алатындай етіп таңдалады. Әрбір графикалық кескін, оның түріне қарама-

стан, араб цифрларымен бірыңғай нөмірлеу тәртібімен, оларды сипаттама мәтінінде 

атап өту кезектілігіне сәйкес фигура (1-сурет, 2-сурет) ретінде нөмірленеді. Егер си-

паттама бір фигурамен түсіндірілсе, онда ол нөмірленбейді; 

5) Реферат-бұл өнертабыс туралы қысқаша ақпарат, яғни өнертабыс сипат-

талған мазмұнның қысқаша мазмұны, оның атауы, өнертабыс жататын техника са-

ласының сипаттамасы және / немесе қолдану саласы, егер бұл атауынан түсініксіз 

болса, формуланы еркін ұсыну арқылы сипатталған қол жеткізілген техникалық 

нәтижені көрсете отырып, өнертабыс мәнінің сипаттамасы, жақсырақ осындай, онда 

әрбір тәуелсіз тармақтың барлық әлеуметтік белгілері сақталады; 

6) 3-қосымшаны міндетті турынде толтыру. 

Пайдалы модельге патент беруге өтінімде мынадай құжаттар болуға тиіс: 

1) өнертабыс авторларын және атына патент сұралатын адамдарды, сондай-ақ 

олардың тұрғылықты жерін немесе орналасқан жерін көрсете отырып, пайдалы мо-

дельге Қазақстан Республикасының патентін беру туралы өтініш 2-Қосымша; 

2)  Сипаттама пайдалы модельдің атауынан басталады, ал 1971 жылғы 24 

наурыздағы Страсбург халықаралық Пас-тілік жіктемесі туралы келісімнің 
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(бұдан әрі-ҮАК) қолданыстағы редакциясы анықталған жағдайда, оған мәлім-

делген пайдалы модель, осы айдар индексі кіреді) және келесі бөлімдерден 

тұрады: 

- пайдалы модель кіретін техника саласы; 

- техника деңгейі; 

- пайдалы модельдің мәні; 

- сызбалар және/немесе өзге де материалдар фигураларының тізбесі (егер олар 

қоса берілсе); 

- пайдалы модельді жүзеге асыру мүмкіндігін растайтын мәліметтер; 

- сипаттама бөлімін мәліметтер қамтылған дереккөзге сілтемемен ауыстыруға 

жол берілмейді (әдеби дереккөзге, бұрын берілген өтінімдегі сипаттамаға, қорғау 

құжатындағы сипаттамаға және сол сияқтыларға). 

Пайдалы модель формуласы патент беретін құқықтық қорғау көлемін 

анықтауға арналған: 

- пайдалы модельдің формуласы толығымен сипаттамаға негізделуі керек, яғни 

пайдалы модельді оның апиынындағы ұғымдармен сипаттауы керек; 

- пайдалы модель формуласы, егер ол өтініш беруші көрсеткен техникалық 

нәтижеге қол жеткізу үшін жеткілікті пайдалы модельдің елеулі белгілерінің 

жиынтығын қамтыса, оның мәнін білдіретін болып танылады; 

- формула бір буынды және көп буынды болып көрінеді және сәйкесінше бір 

немесе бірнеше тармақты қамтиды; 

- бір пайдалы модельді сипаттайтын көп буынды формулада бір тәуелсіз және 

келесі (келесі) тәуелді (тәуелді) тармақ (тармақтар) болады; 

- пайдалы модельдер тобын сипаттайтын көп буынды формулада бірнеше 

тәуелсіз тармақтар бар, олардың әрқайсысы топтың пайдалы модельдерінің бірін 

сипаттайды. Бұл ретте топтың әрбір пайдалы моделі тиісті тәуелсізге бағынатын 

тәуелді тармақтарды тарта отырып сипатталады; 

- формуланың әрбір тармағы бір сөйлем түрінде жазылады. 

3)  Реферат пайдалы модель туралы қысқаша ақпарат, яғни пайдалы модельді 

сипаттайтын мазмұнның қысқаша мазмұны, оның атауы, пайдалы модель жататын 

техника саласының сипаттамасы және / немесе қолдану саласы, егер бұл атауынан 

түсініксіз болса, сипатталған қол жеткізілген техникалық нәтижені көрсете отырып, 

пайдалы модельдің сипаты әрбір тәуелсіз тармақтың барлық маңызды белгілері 

сақталатын формуланы еркін ұсыну арқылы; Эссе мәтінінің ұсынылатын көлемі - 

1000 баспа таңбасына дейін. 

4)  Сызбалар мен басқа материалдар пайдалы модельдің мәнін түсіну үшін 

қажет болған жағдайда ұсынылады. Сызбалар, сызбалар мен сызбалар жеке (жеке) 

парақтарда (парақтарда) ұсынылады, олардың жоғарғы оң жақ бұрышында пайдалы 

модельдің атауы келтіріледі. Ұсынылатын сызбалар мен өзге де материалдар 

сипаттама мәтінімен келісілуі тиіс. Сызбалардағы барлық белгілерге сипаттамада 

сілтеме болуы керек. 
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Сызбада бейнеленген элементтер пайдалы модельдің сипаттамасына сәйкес 

араб цифрларымен белгіленеді. Бірнеше фигурада көрсетілген бірдей элементтер 

бірдей санмен көрсетіледі. Әр түрлі фигураларда ұсынылған әртүрлі элементтерді 

бірдей санмен белгілеуге болмайды. Сипаттамада аталмаған белгілер сызбаларда 

қойылмайды. Сызбалар «су», «бу», «ашық», «жабық», «А-А» (кесуді көрсету үшін) 

сияқты қажетті сөздерді қоспағанда, ешқандай жазусыз орындалады. 

Сызбалардағы өлшемдер көрсетілмейді және сипаттамада келтіріледі. Сызбалар 

бүкіл ұзындығы бойынша бірдей қалыңдықтағы қара жуылмайтын айқын 

сызықтармен орындалады, көлеңкеленбейді және боялмайды. Кескіннің масштабы 

мен айқындылығы фотографиялық репродукция кезінде барлық бөлшектерді 

ажырата алатындай етіп таңдалады. Әрбір графикалық кескін, оның түріне 

қарамастан, араб цифрларымен бірыңғай нөмірлеу тәртібімен, оларды сипаттама 

мәтінінде атап өту кезектілігіне сәйкес фигура (1-сурет, 2-сурет) ретінде 

нөмірленеді. Егер сипаттама бір фигурамен түсіндірілсе, онда ол нөмірленбейді. 

Міндетті толтыру 3-қосымша. 

10. Қорғау құжаттарын алудың орындылығы негіздемесі оны уни-верситеттің өз 

қажеттіліктері үшін пайдалану мүмкіндігі туралы немесе осы өнертабысты басқа 

шаруашылық жүргізуші субъектілерге шекті құқықтарды беру жолымен коммерци-

яландыру мүмкіндігі туралы мәліметтерді қамтуы тиіс. 

11. Университеттің ҒТК қызметтік өнертабысты құқықтық қорғаудың орынды-

лығы мен режимі туралы шешім қабылдайды. ҚҚС теріс шешім қабылданған 

жағдайда, ҒТК мүшелері өнертабысты патенттеуден бас тарту себебін көрсете оты-

рып, жазбаша қорытынды дайындайды. 

12. ҒТК зияткерлік меншік объектісін патенттеу туралы оң шешім қабылдаған 

жағдайда автор ОКТ-пен бірлесіп өнертабысқа немесе пайдалы модельге өтінімді 

жасау, ресімдеу және қарау қағидаларына сәйкес өтінім дайындайды. 

3. Университет қызметкері өтінімнің тиісті материалдарын дайындайды: өнертабы-

стың мәнін түгендеу; өзі білетін, оның ішінде өнертабыс қолданылатын саладағы 

техника деңгейін сипаттайтын жеке басылымдар туралы мәліметтер; өнертабыстың 

сызбалары мен сызбалары. 

13. Қорғау құжатын беруге және мәні бойынша ресми сараптама мен сараптама 

жүргізуге өтінім беру жөніндегі қызметтерге ақы төленгенін растайтын төлем құжа-

тын қоса алғанда, өтінім материалдарын келушінің атынан ғылыми жұмыс және ин-

новациялар жөніндегі проректор бекітеді және ҚР ӘМ "Ұлттық зияткерлік меншік 

институты" ШЖҚ РМК (бұдан әрі – ШЖҚ РМК) жолдайдыҒЗИ"). Өтінім                             

Д. Серікбаев атындағы ШҚМТУ зияткерлік меншік объектілеріне өтінімдерді тіркеу 

журналында тіркеледі. 

14. Өнертабысты патенттеу кезінде авторлар университеттің рұқсатынсыз ол 

туралы мәліметтер ресми жарияланғанға дейін қызметтік өнертабыстың мәнін 

жария етуге құқылы емес. 
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15.   Университет "НИИС" ШЖҚ РМК берілген өтінімнің басымдығы (өтінімнің 

тіркеу нөмірі және тізілімге енгізілген күні) расталғаннан кейін қызметтік 

өнертабыстың мәнін жариялауға құқылы, бұл туралы авторларды бір мезгілде 

хабардар етеді. 

16. Университет авторларға оны алғаннан кейін 2 апта ішінде өтінімдер 

бойынша қорғау құжаттарын беру туралы қорытынды алғаны туралы хабарлауға 

міндетті. 

17. Қорытынды негізінде (4.2.11-Т.) бір АЕК мөлшерінде мемлекеттік баж 

төленеді (Қазақстан Республикасы Салық кодексінің 539-бабына сәйкес) және 

"НИИС" ШЖҚ РМК-ның күзет құжатын және автор куәлігін беруге құжаттарды 

дайындағаны және күзет құжатын беру туралы мәліметтерді жариялағаны үшін 

қызметтері. 

18. Университет атынан алынған қорғау құжаттарын күшінде ұстаудың 

орындылығын университеттің ҒТК қарайды. Қызмет өнертабысының авторы 

ұсынған қорғау құжаттарын күшінде ұстау қажеттілігінің негіздемесі шешім 

қабылдау үшін негіз болып табылады. 

19. ҒТК қызметтік өнертабысқа қорғау құжатын қолдауды тоқтату туралы 

шешім қабылдаған жағдайда, Университет бұл туралы авторларды жазбаша 

хабардар етуге міндеттенеді.   Хабарлама авторларға қорғау құжатын күшінде 

ұстағаны үшін баж төлеудің кезекті мерзімі өткенге дейін 2 айдан кешіктірілмей 

жіберілуге тиіс. 

20. Қорғау құжатын беруге өтінім беру, мәні бойынша ресми сараптама және 

сараптама жүргізу, қорғау құжатын және автор куәлігін беруге құжаттарды 

дайындау және Сіз беру туралы мәліметтерді жариялау, қорғау құжатын күшінде 

ұстау, сондай-ақ "НИИС" ШЖҚ РМК-ның басқа да қызметтері бойынша шығыстар 

есебінен төленеді: 

1) гранттық және бағдарламалық-нысаналы қаржыландыру қаражаты (шығыстар 

бабы-ғылыми ұйымдастырушылық сүйемелдеу); 

2) шаруашылық шарттық қаражат (шығыстар бабы - өзге шығыстар); 

3) автордың (авторлардың) өз қаражаты; 

4) шартта белгіленген мерзімдерде осы өнертабысты коммерцияландыру болмаған 

кезде автордың (авторлардың) жоғарыда көрсетілген шығыстарды қайтаруы басты 

талабы болып табылатын онымен шарт жасасу кезіндегі университет қаражатын. 

21. Патент иесі Уни-верситет болып табылатын өнертабыстарға және алынған 

қорғау құжаттарына өтінімдерді ресімдеуге, беруге қатысты барлық материалдар 

қазан айында сақталады.  Авторларға патенттің көшірмесі және авторлық куәліктер 

беріледі. Жоғарыда аталған материалдарды сақтауға және оларға қол жеткізуге ОК 

бастығы жауапты. 

22. Университет қызметкерлері өздерінің авторлары болып табылатын қызметтік 

өнертабыстарға қатысты барлық материалдармен, сондай-ақ басқа қызметкерлердің 

өтінімдерінің жеке сипаттамаларымен танысуға құқылы. 



Коммерциялық емес акционерлік қоғам 

"Д. Серікбаев атындағы Шығыс Қазақстан техникалық университеті" 

Редакция: 

бірінші 

Интеграцияланған жүйе 

менеджмент 

Е «ШКТУ» КЕАҚ 035-I-2022 

«Д. Серікбаев атындағы ШҚТУ» КЕАҚ зияткерлік 

қызметінің күзетке қабілетті нәтижелеріне айрықша 

құқықтарды ресімдеу тәртібі 

Стр. 13 из 18 

 

 

 

23. Университеттің зияткерлік қызметі саласындағы іс жүргізу Окта істерінің 

номенклатурасына сәйкес жүзеге асырылады. 

24. Қызметтік өнертабыстарды жасауға және пайдалануға байланысты туындайтын 

өзге де қатынастар Қазақстан Республикасының заңнамасымен реттеледі. 

25.  Қызметтік өнертабыстарды жасауға және пайдалануға байланысты 

туындайтын өзге де қатынастар Қазақстан Республикасының заңнамасымен 

реттеледі.  

 

4.3 Авторлық құқық объектілеріне, атап айтқанда ЭЕМ арналған 

бағдарламаларға қатысты зияткерлік қызмет нәтижелерін қорғау тәртібі 

 

26. Қызметтік туындыға авторлық құқық оны құру фактісіне байланысты 

туындайды.   Авторлық құқықтың пайда болуы және жүзеге асырылуы үшін 

туындыны тіркеу, туындыны өзге де арнайы ресімдеу немесе қандай да бір 

формальдылықты сақтау талап етілмейді. Университет айрықша авторлық 

құқықтардың иегері ретінде өз құқықтары туралы хабарлау үшін туындының әрбір 

данасында қолданылатын және олардың үш элементінен тұратын авторлық құқықты 

қорғау белгісін пайдалануға құқылы: шеңбердегі ла-тиналық "С" әрпі, айрықша 

құқықтар иесінің аты (атауы), туынды жарияланған жылы (9-бап "Авторлық құқық 

және сабақтас құқықтар туралы"ҚРЗ). Мысал: © «Д. Серікбаев атындағы ШҚТУ» 

КЕАҚ, 2020. 

27. Университет авторлық құқықты қорғау мерзімі ішінде кез келген уақытта 

қызметтік туындыны ресми тізілімдерде тіркей алады. 

28. Қызметтік туындыны (атап айтқанда ЭЕМ-ге арналған бағдарламаны) 

мемлекеттік тізілімде мемлекеттік тіркеудің орындылығын университеттің ҒТК 

айқындайды. Бұл үшін қызметтік туындының авторы (авторлардың бірі) 

университеттің ҒТК отырысында өтінімді қарау туралы өтінішті Ғылыми зерттеу 

қызметі және цифрландыру жөніндегі проректордың атына жібереді. 

29. ҚҚС теріс шешім қабылданған жағдайда, ҒТК мүшелері авторлық құқық 

объектісін мемлекеттік тіркеуден бас тарту себебін көрсете отырып, жазбаша 

қорытынды дайындайды. 

30. Авторлық құқық объектісін тіркеу туралы ҚҚС оң шешім қабылданған жағдайда 

авторлар ЭЕМ бағдарламаларын мемлекеттік тіркеу үшін ілеспе құжаттарды 

дайындайды. 

31.  Тіркеуге арналған құжаттар топтамасын (тіркеуге өтініш, ЭЕМ немесе 

дерекқорға арналған бағдарламаның рефераты, шарт, тасушы (дискета немесе басқа 

электрондық тасушы) жіберуге дайын, қызметкерлері ресми тексеруді орындайтын 

ҒЗЖ бөліміне жіберіледі (тиісті құжаттардың бар-жоғы тексеріледі)). 

32.  Мемлекеттік тіркеу үшін алымның төленгенін растайтын төлем құжатын 

қоса алғанда, өтінім материалдарын өтініш берушінің атынан ғылыми жұмыс және 

инновациялар жөніндегі проректор бекітеді және Қазақстан Республикасы Әділет 

министрлігінің Зияткерлік меншік құқықтары жөніндегі комитетіне жолдайды. 



Коммерциялық емес акционерлік қоғам 

"Д. Серікбаев атындағы Шығыс Қазақстан техникалық университеті" 

Редакция: 

бірінші 

Интеграцияланған жүйе 

менеджмент 

Е «ШКТУ» КЕАҚ 035-I-2022 

«Д. Серікбаев атындағы ШҚТУ» КЕАҚ зияткерлік 

қызметінің күзетке қабілетті нәтижелеріне айрықша 

құқықтарды ресімдеу тәртібі 

Стр. 14 из 18 

 

 

 

Өтінім «ШҚТУ» КЕАҚ зияткерлік меншік объектілеріне өтінімдерді тіркеу журна-

лында тіркеледі. ЭЕМ үшін бағдарламаны мемлекеттік тіркегені үшін 3 АЕК мөл-

шерінде алым есебінен төленеді: 

1) гранттық қаржыландыру қаражаты (шығыстар бабы – ғылыми ұйымдастырушы-

лық сүйемелдеу); 

2) шаруашылық шарттық қаражат (шығыстар бабы - өзге шығыстар); 

3) автордың (авторлардың) өз қаражаты; 

4) шартта белгіленген мерзімдерде ЭЕМ үшін осы бағдарламаны коммерцияланды-

ру болмаған кезде жоғарыда көрсетілген шығыстарды автордың (авторлардың) 

қайтаруы басты талабы болып табылатын онымен шарт жасасу кезінде универси-

теттің өз қаражаты. 

33. ЭЕМ-ге арналған бағдарламаны мемлекеттік тіркеу туралы куәлікті қызметтік 

туындының авторы береді. Куәліктердің көшірмелері ҒЗЖ бөлімінде сақталады. 

Жоғарыда аталған материалдарды сақтауға және оларға қол жеткізуге ОК бастығы 

жауапты. 

34. Университет қызметкерлерінің авторлары болып табылатын қызметтік жұмы-

старға қатысты барлық материалдармен танысуға құқығы бар. Авторлары болып та-

былмайтын туындылар жиынтығы туралы ақпарат алу үшін ғылыми жұмыс және 

инновациялар жөніндегі проректордың рұқсаты қажет. 

35. Қызметтік туындыларды жасауға және пайдалануға байланысты туындайтын 

өзге де қатынастар Қазақстан Республикасының заңнамасымен реттеледі. 

 

5. Жауапкершілік және өкілеттіктер 

 

Университеттің зияткерлік қызметінің қорғалатын нәтижелеріне айрықша 

құқықтарды тиісінше ресімдеу үшін қызметтік өнертабыс авторының (авторлары-

ның) өзі, ОКТЖ қызметкерлері мен бастығы, кәсіпорындармен ғылыми-өндірістік 

ынтымақтастық және тәжірибелік-конструкторлық жұмыстарды енгізу жөніндегі 

бөлімнің басшысы жауапты болады. 
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Қосымша 1 

 

Қазақстан Республикасының патентін беру туралы өтініш 

 
Дата поступления 

 

 

(85) Дата перевода международной 

заявки на национальную фазу 

(21)  Регистрационный № (22) Дата подачи 

   

 (86) регистрационный номер международной заявки и дата международной подачи, установленные получающим ведомством  
              

             (87)  номер и дата международной публикации международной заявки 

          
           (96) номер евразийской заявки и дата подачи заявки, установленные получающим ведомством 
              
             (97) номер и дата публикации евразийской заявки   

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче патента  

Республики Казахстан  

на ……. 

  

Предоставляя указанные ниже документы, прошу (просим) выдать        

патент на изобретение  Республики Казахстан на имя заявителей 

(71) Заявители: Некоммерческое акционерное общество «Восточно – Казахстан-

ский технический университет имени Д. Серикбаева» 
       070004, Республика Казахстан, г. Усть-Каменогорск, ул. Серикбаева 19 
       (указывается полное имя или наименование и местожительство или местонахождение. 

       Данные о местожительстве авторов-заявителей приводятся в графе, рядом с графой с кодом (72) 

Код страны  

по стандарту 
ВОИС ST.3 

(если он установлен) 

 

KZ 

Заполняется только при испрашивании приоритета по дате, более ранней, чем дата подачи заявки в НИИС 

Прошу (просим) установить приоритет изобретения по дате: 

          подачи первой(ых) заявки(ок) в государстве-участнике Парижской конвенции (п.2 ст.20 Закона) 

          подачи более ранней заявки в НИИС в соответствии с п. 4 ст. 20 Закона 

подачи первоначальной заявки в НИИС в соответствии с п. 5 ст. 20 Закона 

           приоритета первоначальной заявки (п.5 ст. 20 Закона) 

           (номер заявки _________________, дата подачи _________________) 

поступления дополнительных материалов к более ранней заявке (п. 3 ст. 20 Закона) 

№ первой, более 

ранней, первоначаль-

ной заявки 

Дата испрашиваемого 

приоритета 

(33) Код страны подачи по ST.3 (при 

испрашивании конвенционного приоритета) 

  

 

 

(54) Название  изобретения (на 3-х языках русском, казахском и английском) 

       
 

Соблюдены требования п. 4 ст. 9 Закона 

Адрес для переписки (полный почтовый адрес и имя адресата): 070001, Республика Казахстан, г. Усть-

Каменогорск, ул. Протозанова, 69. ВКТУ, тел./ факс: 8-777-356-87-67 

САБИЕВА МАКПАЛ КУДАЙБЕРГЕНОВНА 

Адрес электронной почты makpal0787@mail.ru  

(74) Патентный поверенный (полное имя, регистрационный номер) или представитель заявителя(ей) 

(полное  имя или наименование) 

САБИЕВА МАКПАЛ КУДАЙБЕРГЕНОВНА 

Перечень прилагаемых документов Кол-во 

л. В 1 

экз. 

Кол-во 

экз. 

Основание  для возникновения права на подачу 

заявки и получение  патента на полезную модель  

(без представления  документа): 

 

 

  

  

mailto:makpal0787@mail.ru
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о 

приложение к заявлению              

          заявитель является работодателем и 

соблюдены  

 Х        условия п. 2 ст. 10  Закона 

 

переуступка права работодателем или его 

пра-вопреемником 

 

переуступка права автором или его правопре- 

емником 

 

           право наследования 

описание изобретения   

формула изобретения   

чертеж(и) и иные материалы   

реферат   

 
 

 

  

документ, подтверждающий 

наличие оснований для 

уменьшения размера оплаты 

  

копия(и) первой(ых) заявки(ок) 

(при испрашивании   

конвенционного приоритета) 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

                             (место для штампа НИИС) 

документы заявки на иностранном 

языке 

  

доверенность, удостоверяющая 

полномочия патентного 

поверенного или представителя 

  

другой документ (указать) 

паспорт свидетельство о 

депонировании 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

№ фигуры чертежей, предлагаемой для  публикации  с формулой (рефератом) 

(72) Автор(ы) 

 

(указывается полное 

фамилия имя отчество) 

  Полный адрес местожительства, 

включая наименование страны и ее код 

по стандарту ВОИС ST.3, если он 

установлен, ИИН/БИН, почтовый 

индекс 

Адрес электронной почты/ 

сотовый телефон 

   

   

   

   

   

 
Я  (мы) 

__________________________________________________________________________________________________ 
                                                                                                                                      (Ф.И.О.) 

прошу (просим) не упоминать меня (нас) как автора(ов) при публикации сведений о выдаче  патента на изобретение 

 

Подпись(и) автора(ов): 
 

 

Подпись:                  

подпись(и) заявителя(ей), не являющегося(ихся) автором(ами), (при подписании от имени юридического 

лица подпись руководителя скрепляется печатью) 

 

 

 
 
 

 

х
х
Х 
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Приложение 2 

УТВЕРЖДАЮ 

Член Правления –  

проректор по НИДиЦ                                                                                                                                  

___________ Н. Денисова                                                     

____________ 2022 г. 

 

Информационная справка по ОИС 

 

№ ФИО автора Название па-

тента 

Вид патента Доля авторства 

% 

Подпись 

1      

2      

3      

4      

5      

 
 

Директор Департамента НИДиЦ                                   Подпись______________  
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Приложение 3 

 

Лист регистрации изменений 

к документу ИСМ П НАО «ВКТУ» 035-I-2022 

 Порядок оформления исключительных прав на охраноспособные результаты 

интеллектуальной деятельности НАО «ВКТУ имени Д. Серикбаева»  

 

№ 

 

Название 

распорядительного 

документа о 

внесении изменений 

Дата утвер-

ждения 

изменения 

Изменение в данный экземпляр внес 
ФИО 

ответственного за 

документирование 

Подпись Дата 

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 
 

 
 


